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	For Official Use Only
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国 内 出 張 願
Application for Domestic Duty Trip
                                               EQ \* jc2 \* "Font:Century" \* hps14 \o\ad(\s\up 10(Year),年)      EQ \* jc2 \* "Font:Century" \* hps14 \o\ad(\s\up 10(Month),月)      EQ \* jc2 \* "Font:Century" \* hps14 \o\ad(\s\up 10(Day),日)
慶 應 義 塾 長 殿
Dear President
所属/Affiliation
職名/Job Title

個人番号/ID Number                      
氏名/Name                                EQ \* jc2 \* "Font:Century" \* hps14 \o\ad(\s\up 10(Seal),印)
このたび下記により出張したく、ご許可くださるようお願いします。

Please grant me permission to go on a duty trip as per the following schedule:
記

	事由（具体的に）

Specific Reason for the Trip
	

	学会の場合は該当項目に印をして下さい。

If you are attending an academic conference, please check the applicable box in the right hand column.
	□発表（口頭）/ Presentation (Oral)
□発表（論文）/ Presentation (Paper)
□講演/ Lecture

□役員/ Board Member

□参加/ Participation

□その他/ Other (                               )

	期間

Period of Stay
	Year    Month   Day   Day of the Week
年   　月     日　 （　　）     ～

Year    Month   Day   Day of the Week
年   　月     日　 （　　）


	行先(都道府県名)

Destination(Prefecture)
	


＊日程、場所などが分かるプログラム、招聘状などを添付してください。
Please attach a program and/or invitation of the conference that mentions date and place.

(For Official Use Only)
                          教授会   議決日  平成     年     月     日
  教 員 各 位

                                                              事務室総務担当

国  内  出  張  届  に  つ  い　て
国内出張の届け出につきまして、下記のことにご留意くださいますようお願い申し上げます。

記

１  
日程、場所等がわかるパンフレット、招聘状等を添付してください。（コピー可）

２  　授業の補講、代講がある方は、予め学事担当と調整し、別申請用紙「授業補講など」を利用し早めにご提出ください。

３　　
出張旅費支給を受ける場合は、総務担当（庶務）にある３枚つづりの申請用紙を利用し届出してください。

以上

Dear Faculty Members,
Regarding the Application for Domestic Duty Trip, please note the following:
1. You are expected to attach a pamphlet and/or invitation of the conference that mentions date and place.  (Photocopies are acceptable.)
2. Please consult with the Academic Affairs Office to schedule your makeup class by submitting an application.

3. If Keio University bears expenses for the duty trip, please use the 3-sheet application form available at the General Affairs Section.
年　　　月　　　日
総合政策学部長
環境情報学部長　　　殿

政策･ﾒﾃﾞｨｱ研究科委員長

　　　　所　属

　　　　氏　名

国内･国外出張に伴う授業の取り扱いについて

	出張期間
	年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日


　　　　　このたび上記出張を申請しておりますが、この間

· 授業はありません。
· 授業の取扱いは下記のようにいたします。

記

	該当授業
	取り扱い（補講、代講、その他）

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限
科目名
	

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限

科目名
	

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限

科目名
	

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限

科目名
	

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限

科目名
	

	□学部
□大学院
	　　月　　日（　曜日）　　限

科目名
	


· ①補講をされる場合は事前に学事担当にお申し出下さい。日程の調整をさせて頂きます。

· ②この書類は出張申請書と併せて総務担当にご提出下さい。
