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当面の事務対応について（6 月 8 日以降） 
 
 新型コロナウィルス感染防止に関連し、湘南藤沢キャンパス（総・環・政メ）は、6 月 8日（月）より、「教

育・研究活動の制限指針」をレベル４からレベル３に引き下げることを決定しました。これに伴い、事務部門

の対応は次のとおりとなります。なお、対応が変更になりましたら随時お知らせいたします。 
 

職員は原則ローテーション勤務となります。感染防止のため、事務室の物理的な窓口は閉鎖し、すべての

お問い合わせはメールで受け付けます。事務室内は立ち入り禁止となります。通常と異なる体制になりま

すので、すべての事務処理に通常よりも時間がかかりますことをご容赦ください。緊急に対応が必要な場

合は、その旨、お知らせください。個別に対応を検討します。 
 
 
【集配検収室】  

· 塾内便や郵便は稼働しており、教員メールボックスに投函しています。メールルームには、お一人

ずつの入室でお願いいたします。  
宅配便の大学宛への配達はご遠慮ください。特に生もの（クール便等）や貴重品扱いの荷物につい

てはご注意ください。 
· 検収業務は停止しています。 
· 集配検収室に立ち入ることはできません。 
 ■連絡先：nouhin@sfc.keio.ac.jp 

 
【総務担当】  

· 電話や対面の窓口業務は停止しております。 お問い合わせはメールでお願いいたします。 
 ■連絡先：somu@sfc.keio.ac.jp 

 
【管財・会計担当】 

1 事務室の窓口は閉鎖しています。 
※ 窓口での説明対応ならびに書類受取は行っていません。持参によるご提出は、メールルームに設

置した管財・会計担当のボックスにお願いいたします。 
※ お問い合わせは、下記のグループアドレスへお願いいたします。 
※ 支払いに関する事項は「新型コロナウイルス対応下の SFC における外部資金および経常費の執

行について（第 3 報）」ならびに「2020 年 4 月 1 日から 6 月 10 日までの SFCにおける外部資

金および経常費の執行について(第 1 報）（第 2 報）」をご確認ください。 
2 入構について 

（１）キャンパス内の入構は「総合政策学部/環境情報学部/政策・メディア研究科 2020 年度 教

育・研究活動を維持するための基本方針」で認められた目的に限ります。 
※ 教員が入構する際は、入構時に教員であることを北門警備室にお伝えください 
※ 学生を入構させる際は、入構時に当該学生が、①学生証と、②専任教員が入構を許可し

たことが判る書面（画面）を提示できる準備と、③外出時点の検温で 37.5 度以上の発

熱がないことを確認した上で、キャンパス北門警備室へ向かうように指導してくださ

い。北門警備室で①②③が確認できない場合は入構を認めません。 
（２）南門は完全閉鎖されます。 
（３）神奈中バスはキャンパス前ロータリー止まりで、本館前まで入構しません。 

3 消毒液について（６月１１日以降） 
（１）研究室用に次亜塩素酸ナトリウム（市販の漂白剤）を配布しています。本館一階ロビーで無

人配布をしておりますので、適宜、ご利用ください。なお、ご使用の際は、お手数ですが希

釈して使用いただく必要があります。ご協力をお願いいたします。 
（２）教室用にアルコール消毒液（エタノール水溶液）とペーパータオルのセットを貸し出してい

ます。利用の際に学事担当へご相談ください。 
4 キャンパス内施設について 
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（１）水道水を飲食に使用する際は、必ず煮沸消毒をしてください。水が長期間滞留しているた

め、生での飲用は大変危険です。 
（２）清掃は通常とは異なる運用をしています。ドアノブやハンドルなどの消毒清掃に重点を置

き、閉鎖中の建物の清掃は休止しています。 
（３）教室、体育館、クラブハウス棟は全て施錠します。 
（４）SOKANKAN バスは運休します。 
（５）構内施設の空調は、窓を開放状態で冷房を行っているため、冷房の効きが悪くなっていま

す。 
（６）６月１１日以降、キャンパス内店舗の営業を下記の通り一部再開します。なお、営業再開店

舗の利用状況によっては、営業時間のさらなる短縮や再休業を実施する場合があります。 
 

食

堂 
生協 休業 

サブウェイ 10:00～17:00 の時短営業（日・祝日休業） 

タブリエ 11:30～14:30（ﾗｽﾄｵｰﾀﾞｰ 14:00）の時短営業（土・日・祝日休

業） 

レディーバード 平日 11:30～18:00（ラストオーダー17:30） 
土曜 11:30～14:30（ラストオーダー14:00） 
の時短営業（日・祝日休業） 

購

買 
生協 11:00～14:00 の時短営業（※土・日・祝日休業） 

※藤沢書籍購買部・プレイガイドは原則メール・電話で校費対応

中心の受付とさせて頂きます。店内には入れますが、必要な時の

みご来店をお願いいたします。 

ローソン 11:00～14:00 の時短営業（※土・日・祝日休業） 

     （７）自販機の補充頻度が少なくなっています。 
5 施設貸し出しについて 

     （１）キャンパス内外施設の貸し出しを休止いたします。（滞在棟・ゲストハウス含む） 
 
 

■連絡先：kanzai@sfc.keio.ac.jp（管財・施設グループ） 
     kaikei@sfc.keio.ac.jp（会計グループ） 

 
【学事担当】 
  証明書発行機利用のため、一部の許可された学生が本館ホールに立ち入りします。（事前申請制） 

■連絡先 （学事担当）sfc-kyomu@sfc.keio.ac.jp  
     （AO 担当）ao-request@sfc.keio.ac.jp 

 
【SL/CDP 担当】 
  一部の許可された学生が、OB/OG 訪問システムの使用のため本館に立ち入りします。（事前申請制） 
  窓口は開けませんが、メールや郵送等で可能な範囲で業務取り扱いをしております。 

■連絡先 
SL 担当（奨学金、学生生活）：sl@sfc.keio.ac.jp  
CDP 担当（就職、教職課程、学生への研究助成）：cdp@sfc.keio.ac.jp  

 
【国際担当】 
  窓口は開けませんが、メールや郵送等で可能な範囲で業務取り扱いをしております。 

■連絡先：apd-global@sfc.keio.ac.jp  
 

【学術研究支援担当】 
事務室の窓口は閉鎖しています。持参によるご書類提出は、メールルームに設置した学術研

究支援担当のボックスにお願いいたします。 
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 ■連絡先 
  公的資金担当 kri-gov@sfc.keio.ac.jp  
  科研費担当 kri-kaken@sfc.keio.ac.jp  
  民間資金担当 kri-com@sfc.keio.ac.jp  
  SFC 研究所運営会議担当（特任教員受付）kri-pa@sfc.keio.ac.jp  
  助成担当 jyosei@sfc.keio.ac.jp 

 
  【メディアセンター】 
 サービスの詳細は、ウェブサイトでご案内します。 

https://www.lib.keio.ac.jp/sfc/index.html 
■連絡先： 
https://www.lib.keio.ac.jp/contact/sfc.html をご覧ください。 

 
        【ITC】 

お問い合わせ等メールにて、返答は平日日中時間帯となります。 
  詳細は湘南藤沢 ITC・Web ページをご覧ください 
  https://www.sfc.itc.keio.ac.jp/ja/top_sfc.html 

 
【保健管理センター・診療所】 
 開室時間 9：00～16：30 
 （診療時間 月・水 10:00～12:00、13:00～15:00）  
 体調の悪い方はキャンパスに出向く前にご連絡ください。 

 http://www.hcc.keio.ac.jp/ja/clinic/sfc-schedule.html 
■連絡先：health-sfc@adst.keio.ac.jp 

 
 

キャンパス内緊急連絡先： 北門警備室  0466-47-5114 
 

以上 
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